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 คำสั่งโรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร




                 ที่  67/2559

    เรื่อง การแต่งตั้งเวรวันหยุด ระหว่างวันที่ 16 พฤษภาคม - 10 ตุลาคม พ.ศ. 2558
 



-------------------------------------------------


ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  6 กรกฎาคม 2542   เห็นชอบหลักเกณฑ์การอยู่เวรรักษาการณ์ ตามที่สำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอและให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐทั้งในส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค หน่วยงาน ให้มีเวรรักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการ  และในวันหยุดตลอดเวลาทั้งกลางวันและกลางคืน เพื่อรักษาความปลอดภัยให้กับบุคคล  สถานที่  เอกสาร   มิให้เกิดการโจรกรรมหรือก่อวินาศกรรม การบ่อนทำลาย อัคคีภัย และเหตุอื่นใดที่เป็นอันตราย อาศัยอำนาจตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 และอำนาจตามความในมาตรา  27 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร จึงแต่งตั้งข้าราชการครูและลูกจ้างอยู่เวรวันหยุดรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการและทรัพย์สินของโรงเรียน ระหว่างวันที่ 
16 พฤษภาคม – 10 ตุลาคม พ.ศ. 2559  ปีการศึกษา 2559  ดังนี้
1. เวรรักษาการสถานที่ราชการในวันหยุดราชการ (08.00 น. – 18.00 น.) 

ครูประจำการ พนักงานราชการและลูกจ้างชั่วคราว
	ผู้อยู่เวร
	วันเดือนปี ที่อยู่เวร 
	ผู้ตรวจเวร

	
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค.
	

	1.
	นางสาวจงรัก  อักษร
	
	12
	
	20
	
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	2.
	นางณัฐรดา  สู่ไชย
	
	18
	
	21
	
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	3.
	นางสาวเย็นฤดี  บุญธรรม
	
	19
	
	27
	
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	4.
	นางพีรกานต์  โหงจำรัส
	
	25
	
	28
	
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	5.
	นางสุรัสวดี  ทีขะระ
	
	26
	
	
	3
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	6.
	ว่าที่ รต.หญิงอาทิตยภัทร  วรรณวัฒน์
	
	
	2
	
	4
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	7.
	นางชนพิชา  พุทธรักษา
	
	
	3
	
	10
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	8.
	นางสาวเกศินี  สุขประสิทธิ์
	
	
	9
	
	11
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	9.
	นางสาวนิตยา  เติมแต้ม
	
	
	10
	
	17
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	10.
	นางสาวอลิสา  มะลายู
	
	
	16
	
	18
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	11.
	นางสาวนุสรา  จันดาผล
	
	
	17
	
	24
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	12.
	นางสาวพิมพ์มาดา รัศมีนิธิภัทร์
	
	
	19
	
	25
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	13.
	นางสาววรรณวิษา  อะปะมาเถ
	
	
	23
	
	
	1
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	14.
	นางสาวสุภาวดี ภาโสม
	20
	
	24
	
	
	2
	นางปิยะวดี  ใจคง

	15.
	นางสาวสุทธิพร  สนเสริฐ
	21
	
	30
	
	
	8
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	ผู้อยู่เวร
	วันเดือนปีที่อยู่เวร 
	ผู้ตรวจเวร

	
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค.
	

	16.
	นางสาวสมฤทัย  เจริญกุล
	22
	
	31
	
	
	9
	นางปิยะวดี  ใจคง

	17.
	นางสาวรัตนาภรณ์  สืบสอน
	28
	
	
	6
	
	18ก.ค.
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	18.
	นางสาวศิริรัตน์  ผดุงสมบัติ
	29
	
	
	7
	
	20ก.ค.
	นางปิยะวดี  ใจคง

	19.
	นางสาวเปมิกา  ธนวนกุล
	
	4
	
	12
	
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	20.
	นางสาวสงกรานต์ไชย ประสาทสุข
	
	5
	
	13
	
	
	นางปิยะวดี  ใจคง

	21.
	นางสาวบุญญรัตน์ กองอรรถ
	
	11
	
	14
	
	
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน


ลูกจ้างประจำ
	ผู้อยู่เวร
	วันเดือนปี ที่อยู่เวร 
	ผู้ตรวจเวร

	
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค.
	

	1.
	นายสมชาย  สวนทอง
	ทุกวันหยุดที่เป็นวันเสาร์ และวันหยุดวันสำคัญที่เป็นวันจันทร์และอังคาร
	นางพัณณ์วรา จิราพิริยะสิน

	2.
	นายเรวัต  เกษรุ่งเรือง
	ทุกวันหยุดที่เป็นวันอาทิตย์ วันหยุดวันสำคัญที่เป็นวันพุธ 
ถึงวันศุกร์
	นางปิยะวดี  ใจคง


ทั้งนี้ให้ข้าราชการครูและบุคลากรผู้ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบโดยเคร่งครัดและให้ถือปฏิบัติดังต่อไปนี้ด้วย

1. ให้ปฏิบัติหน้าที่ ตามช่วงเวลา  
เวรกลางวัน เวลา 08.00 น. – 18.00 น. 





เวรกลางคืน เวลา 18.00 น. – 08.00 น. ของวันถัดไป


 
2. ผู้อยู่เวรจะต้องอยู่เวรประจำ ณ โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร ตลอดเวลา  จะออกนอกสถานที่โดยไม่มีผู้อยู่เวรแทนไม่ได้

3. ผู้ใดมีความจำเป็นอันรีบด่วน  หรือไม่สามารถอยู่ปฏิบัติหน้าที่ได้ในวันใดวันหนึ่ง  เช่น  กรณีเจ็บป่วย  จะต้องรีบรายงานให้หัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ตรวจเวรทราบโดยทันที

4. ผู้อยู่เวรจะต้องตรวจตราดูแลสถานที่ราชการ(โรงเรียน)  ตลอดจนทรัพย์สินต่าง ๆ ของทางราชการ มิให้สูญหายและป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัยขึ้น

5. ผู้อยู่เวรมีหน้าที่รายงานการเกิดเพลิงไหม้  หรือเหตุการณ์ผิดปกติที่เกิดขึ้น  ต่อผู้อำนวยการหรือผู้ตรวจเวรทราบทุกครั้งและโดยด่วนที่สุด

6. ผู้ตรวจเวรมีหน้าที่รับผิดชอบในการตรวจตราการอยู่เวรยามของผู้ที่อยู่ตามที่กำหนดไว้  และให้บันทึกการตรวจเวรไว้ในสมุดเป็นหลักฐาน  หากตรวจพบว่าไม่มีผู้อยู่เวรยามให้บันทึกผลการตรวจเวรไว้ด้วย

7. ข้าราชการและบุคลากรทุกคนมีหน้าที่ที่จะต้องตรวจตราดูแลคำสั่งด้วยตนเองว่าตนมีหน้าที่ที่จะต้องอยู่เวรหรือตรวจตราวันใด  จะอ้างเหตุใด ๆ เป็นข้อแก้ตัวว่าไม่ทราบคำสั่งการอยู่เวรยามไม่ได้  และถ้าปรากฏว่าผู้อยู่เวรหรือผู้ตรวจเวรละทิ้งหน้าที่  ให้ถือว่าเป็นความผิดร้ายแรง


8. หากมีความจำเป็นต้องมีการเปลี่ยนเวร ขอให้ทำแบบบันทึกการเปลี่ยนเวร ลงลายมือชื่อ แจ้งหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป และรายงานผู้อำนวยการพิจารณา 

9. เมื่อปฏิบัติหน้าที่เวรครบตามช่วงเวลากำหนด ให้บันทึกเหตุการณ์ในแบบบันทึกเหตุการณ์โดยทันที เพื่อรายงานให้ผู้อำนวยการรับทราบ 
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  สั่ง  ณ  วันที่  11  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559






  (นายเสนอ  นวนกระโทก)




   ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร
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